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 Circolare n. 20                                                          Ai docen0 dell’IC Calcedonia San Tommaso D’Aquino 

Al personale ATA  
Al DSGA 

A</RE 
 

 

OGGETTO: VIGILANZA DURANTE LO SVOLGIMENTO DELL’ATTIVITA’ DIDATTICA 

 

Fa parte degli obblighi di servizio impos3 agli insegnan3 quello di vigilare sugli allievi. 

A tal proposito, l’art. 29, comma 5, CCNL Scuola 2006/2009, dispone che, "per assicurare l’accoglienza e la 

vigilanza sugli alunni, gli insegnan3 sono tenu3 a trovarsi in classe cinque minu3 prima dell’inizio delle lezioni 

(e dunque dell’inizio del proprio orario di servizio) e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi". 

La responsabilità per l’inosservanza del predeJo obbligo è disciplinata dagli arJ. 2047 e 2048 del Codice 

Civile. 

Ai sensi dell’art. 2047 C.C.," in caso di danno cagionato da persona incapace di intendere e volere, il 

risarcimento è dovuto da chi è tenuto alla sorveglianza dell’incapace, salvo che provi di non aver potuto 

impedire il faJo". 

Dispone l’art. 2048 C.C. che “i preceJori e coloro che insegnano un mes3ere o un’arte sono responsabili del 

danno cagionato dal faJo illecito dei loro allievi e apprendis3 nel tempo in cui sono soJo la loro vigilanza. 

(…). Le persone indicate dai commi preceden3 sono liberate dalla responsabilità soltanto se provano di non 

aver potuto impedire il faJo”. 

Nelle ipotesi di responsabilità ex arJ. 2047 e 2048 c.c., l’insegnante si libera se prova di non aver potuto 

impedire il faJo, dimostrando, quindi, di aver esercitato la vigilanza nella misura dovuta, e che, nonostante 

l’adempimento di tale dovere, il faJo dannoso per la sua repen3nità ed imprevedibilità gli abbia impedito un 
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tempes3vo efficace intervento (Cass., sez III, 18.4.2001, n.5668); è richiesta, perciò, la dimostrazione di aver 

adoJato in via preven3va le misure organizza3ve idonee ad evitare il danno (Cass. Civ.,sez III, 3.2.1999, n. 916 

ha confermato la sentenza di merito che aveva ritenuto sussistente la responsabilità dell’insegnante avuto 

riguardo alla circostanza dell’allontanamento ingius3ficato della stessa dall’aula). 

La Corte dei Con3, sez. III, 19.2.1994, n. 1623, ha ritenuto, inoltre, che l’obbligo della vigilanza abbia rilievo 

primario rispeJo agli altri obblighi di servizio e che, conseguentemente, in ipotesi di concorrenza di più 

obblighi derivan3 dal rapporto di servizio e di una situazione di incompa3bilità per l’osservanza degli stessi, 

non consentendo circostanze ogge]ve di tempo e di luogo il loro contemporaneo adempimento, il docente 

deve scegliere di adempiere il dovere di vigilanza. 

-Durante l’esercizio delle a]vità dida]che, il responsabile della vigilanza sugli alunni della classe è, dunque, 

il docente assegnato alla classe in quella scansione temporale. 

-Durante le ore di lezione non è permesso agli insegnan3 di allontanarsi dalla propria aula se non per gravi 

mo3vi e per tempi brevissimi. 

- Il docente che, durante l’espletamento dell’a]vità dida]ca debba, non per fu3li mo3vi, ma per esigenze 

impellen3 e improcras3nabili, assentarsi temporaneamente dalla classe, prima di allontanarsi dalla 

scolaresca, deve incaricare un collaboratore scolas3co di vigilare sugli alunni sino al suo ritorno. 

Si ricorda che è faJo divieto del cellulare per uso personale. 

Il collaboratore scolas3co non si può rifiutare di effeJuare la vigilanza su richiesta del docente, come disposto 

dal Profilo Professionale (CCNL 2006/2009). 

Il collaboratore scolas3co è responsabile per i danni subi3 dagli alunni a causa della sua omessa vigilanza, 

solo se aveva precedentemente ricevuto l’affidamento dei medesimi. 
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Vigilanza dall’ingresso dell’edificio fino al raggiungimento dell’aula e al termine delle lezioni durante il 

tragiLo aula – uscita dall’edificio. 

-Al fine di regolamentare l’ingresso degli alunni nell’edificio scolas3co all’inizio di ogni turno di a]vità 

dida]ca si dispone che, presso l’ingresso dell’edificio sia presente un collaboratore scolas3co che pres3 la 

dovuta vigilanza sugli alunni. 

-Gli altri collaboratori scolas3ci in servizio nel turno vigileranno il passaggio degli alunni nei rispe]vi piani, 

aree di servizio o scale interne fino all’entrata degli stessi nelle proprie aule. 

- Per assicurare l’accoglienza e la vigilanza degli alunni, come deLo in precedenza, gli insegnan0 sono tenu0 

a trovarsi in classe 5 minu0 prima dell’inizio delle lezioni. Gli insegnan3 sono tenu3 a comunicare 

telefonicamente e tempes3vamente eventuali ritardi, all’Ufficio di segreteria. Ciascun docente è tenuto ad 

osservare in modo diligente il proprio orario di servizio e non può invocare la circostanza di essere residente 

altrove come aJenuante per eventuali reitera3 ritardi o provocate e cer3ficate disfunzioni del servizio. 

Presentarsi in ritardo in classe senza gius3ficato mo3vo espone il docente all’aJribuzione della “culpa in 

vigilando”; il ripetersi di questa negligenza cos3tuisce un’aggravante 

-E’ vietato ai genitori degli alunni accompagnare i figli all'interno dell'edificio o fino alle aule, se non 

espressamente autorizza3 od invita3. 

-Al fine di regolamentare l’uscita degli alunni dall’edificio scolas3co al termine di ogni turno di a]vità si 

dispone che presso la porta di uscita dell’edificio sia presente un collaboratore scolas3co con il compito di 

prestare la dovuta vigilanza nel passaggio degli alunni. 

- Gli altri collaboratori scolas3ci in servizio nel turno vigileranno il transito degli alunni nei rispe]vi piani di 

servizio. 

-Per assicurare la vigilanza, come deJo in precedenza, gli insegnan3 sono tenu3 ad assistere gli alunni sino 

alla porta di uscita dell’edificio. 
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-Gli insegnan3 saranno aJen3 a consegnare gli alunni solo ai genitori o ai loro delega3.   

-Durante l'orario scolas3co, gli alunni possono uscire dalla scuola per validi mo3vi personali solo se preleva3 

da uno dei genitori o persona preliminarmente delegata. 

- L'ingresso nella scuola e nelle aule, così come l'uscita degli alunni, devono essere oggeJo di concomitante 

sorveglianza da parte del personale docente e ATA, nel rispeJo delle norme di sicurezza vigen3. 

L'ingresso e l'uscita degli alunni avviene sulla base degli orari stabili3 e in relazione al funzionamento previsto 

per le classi. L’obbligo di vigilanza degli insegnan3 ha inizio 5 minu3 prima del suono della prima campana, 

che autorizza gli allievi a recarsi nelle rispe]ve aule, dove vengono accol3 dagli insegnan3 in servizio per 

quell’ora. 

Collaboratori scolas0ci 

Si ricorda che il dovere di vigilanza, compito che fa capo in via principale al personale docente, rientra anche 

tra gli obblighi speJan3 al personale ATA, come previsto dall’art. 47 , comma 1, leJera a del CCNL 29/11/07 

(Tab. A); in par3colare, speJano ai Collaboratori scolas3ci mansioni di accoglienza e sorveglianza, intesa come 

“controllo assiduo e direJo a scopo cautelare” degli alunni nei periodi immediatamente anteceden3 e 

successivi all’orario delle a]vità dida]che e durante l’intervallo. Pertanto, gli stessi non devono allontanarsi 

dal piano e dalla loro postazione in quanto responsabili della vigilanza dei corridoi e nei bagni. Si ricorda che 

è faJo divieto del cellulare per uso personale. 

Vigilanza durante i cambi di turno tra i docen0 

- Al fine di assicurare la con3nuità della vigilanza sugli alunni durante il cambio di turno dei Docen3, i 

Collaboratori scolas3ci di ciascun piano sono tenu3 a favorire in maniera tempes3va lo stesso cambio degli 

insegnan3, possibilmente recandosi sulla porta di una delle aule interessate al cambio di turno. 
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I cambi di docente nelle varie aule devono avvenire celermente, al fine di non far gravare solo sul personale 

non docente la sorveglianza ai piani e nei repar3. In questo frangente, e solo per il tempo streJamente 

necessario al cambio dei docen3, i collaboratori scolas3ci assicureranno la vigilanza. 

- I collaboratori scolas3ci, all’inizio delle lezioni o ai cambi di turno dei docen3 nelle classi, debbono accertarsi 

di eventuali ritardi o di assenze dei docen3 nelle classi. 

In caso di ritardo o di assenza dei docen3, non tempes3vamente annuncia3 dagli stessi, i collaboratori 

scolas3ci sono tenu3 a vigilare sugli alunni dandone, nel contempo, avviso ai Responsabili di plesso. 

- Qualora un docente inizi il servizio durante un'ora intermedia, o abbia avuto un’ora libera, deve essere di 

fronte alla porta della classe in cui inizierà il servizio almeno 5 minu3 prima. 

Qualora un docente termini il servizio in un'ora intermedia deve aJendere sulla porta il docente dell'ora 

successiva. Nel caso in cui ognuno sia impegnato prima e dopo, il cambio deve essere il più celere possibile. 

- I docen3 dell'ul3ma ora di lezione si accerteranno che tu] gli alunni abbiano lasciato l'aula e che tale 

operazione di abbandono del locale si svolga con ordine. Ogni docente può e deve intervenire nei riguardi di 

tu] gli alunni, anche di quelli non propri, quando l'osservanza delle regole scolas3che lo richieda e in 

par3colar modo nel caso in cui manchi il docente di quella classe. 

- In caso di concambio (due docen3 che si spostano contemporaneamente), il docente che si sposta da una 

classe all’altra deve effeJuare lo spostamento senza indugiare. In situazioni par3colari (es. presenza di 

alunno/i non autonomi o con problemi), il docente deve richiedere esplicitamente l’intervento del 

collaboratore scolas3co, se presente. 

Nella scuola intesa come comunità educante chiunque ha 3tolo ad intervenire per arginare e/o segnalare 

comportamen3 a rischio o comunque non consoni all'is3tuzione scolas3ca. 
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Vigilanza durante l’intervallo/ricreazione 

- La ricreazione dura non più di dieci minu3 e sarà effeJuata dal docente in orario e soJo la sua esclusiva 

sorveglianza e responsabilità, sempre in maniera ordinata e tale da agevolare la fruizione dei servizi e rendere 

possibile la vigilanza. 

Nello specifico, durante la ricreazione, la vigilanza sarà garan3ta dal docente dell’ora precedente. 

In caso di allontanamento per impellen3 necessità, il docente delegherà la sua funzione ad altro collega o al 

collaboratore scolas3co, il quale si assumerà la responsabilità della vigilanza. 

- Durante la ricreazione, i docen0 non dovranno affidare alcuna consegna (es. fotocopie) ai collaboratori 

scolas0ci, in quanto impegna0 preliminarmente nella vigilanza. 

- Non è consen3to agli alunni di permanere in aula se il gruppo classe si trova altrove, né ai singoli di tornare 

in aula allontanandosi dal gruppo. 

- Le aule, che rimangono vuote, devono essere chiuse o sorvegliate dai collaboratori scolas3ci, per evitare la 

scomparsa di ogge] o a] di vandalismo da parte di igno3. 

- Qualora il gruppo-classe si trovi in cor3le, il compito della sorveglianza è assegnato ai docen3, che avranno 

cura di far sì che gli alunni non si allontanino tanto da rendere difficile il controllo di tu]. 

- Durante gli intervalli sono da evitare a]vità che possono diventare pericolose (ad es. spingersi, salire e 

scendere le scale, ecc...): gli alunni dovranno seguire le indicazioni degli insegnan3 e dei collaboratori 

scolas3ci, quindi, per prevenire possibili inciden3 e per evitare eventuali aJribuzioni di responsabilità, la 

vigilanza deve essere a]va, ovvero: 

- la dislocazione dei docen3 deve essere diffusa a tuJa l’area interessata, prestando la massima aJenzione; 

- devono essere prontamente scoraggia3 negli alunni tu] gli aJeggiamen3 eccessivamente esuberan3; 
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- E’ dovere dei docen3 controllare che gli alunni non escano dall’Is3tuto e non si allontanino dal gruppo-

classe. 

Si precisa che i docen3 che sos3tuiscono, a qualsiasi 3tolo, i colleghi assen3, hanno gli stessi obblighi di 

vigilanza dei docen3 3tolari e sono pertanto anch’essi tenu3 ad adoperarsi per garan3re l’incolumità degli 

alunni e del personale. 

Vigilanza durante il tragiLo aula /palestra/ laboratori 

Al fine di regolamentare il tragiJo dall’aula e ai laboratori, il docente o i docen3, in caso di compresenza, 

accompagneranno gli studen3 ed effeJueranno la vigilanza perché il percorso sia ordinato, disciplinato e 

sicuro. I trasferimen3 devono avvenire in modo tale da prevenire ogni rischio da omessa vigilanza. 

 

 

Uscita temporanea degli alunni dalla classe 

- I docen3 concedono agli alunni l’uscita dalla classe al di fuori dell’orario dell’intervallo solo in caso di assoluta 

necessità e sempre uno alla volta, controllandone il rientro.  

In relazione al profilo di responsabilità per mancata vigilanza, ma anche in considerazione degli aspe] 

pedagogici, dovrà essere evitato il più possibile l’allontanamento temporaneo degli alunni dalla classe. 

Qualora l’insegnante ritenga indispensabile ricorrere a questa misura, dovrà comunque verificare che l’alunno 

allontanato rimanga soJo la custodia di altri docen3 o dei collaboratori scolas3ci. 

Allo stesso modo, si invitano i docen3 a non fare uscire dall’aula gli alunni per incombenze legate all’a]vità 

dida]ca (come per esempio fotocopie, reperimento di materiale). Per queste necessità, i docen3 si 

rivolgeranno al personale ATA, programmando e prenotando, almeno con un giorno di an3cipo, il numero di 

fotocopie richieste. 
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Vigilanza sui “minori bisognosi di soccorso” 

La vigilanza sui “minori bisognosi di soccorso”, nella fa]specie, alunni con disabilità grave, par3colarmente 

imprevedibili nelle loro azioni ed impossibilita3 ad autoregolamentarsi, deve essere sempre assicurata dal 

docente di sostegno o dal docente della classe, eventualmente coadiuvato, in caso di necessità, da un 

collaboratore scolas3co. 

Vigilanza durante le uscite dida<che/visite guidate/viaggi d’istruzione 

La vigilanza sugli alunni, durante lo svolgimento di uscite dida]che, visite guidate o viaggi d’istruzione, dovrà 

essere costantemente assicurata dai docen3 accompagnatori, "almeno un accompagnatore ogni quindici 

alunni”, fermo restando che l'eventuale elevazione di una unità e fino ad un massimo di tre unità 

complessivamente per classe può essere deliberata, sempre che ricorrano effe]ve esigenze connesse con il 

numero degli studen3 e le risorse dell'is3tuzione scolas3ca lo consentano (C.M. n.291/92)". 

In caso di partecipazione di uno o più alunni portatori di handicap, sarà designato un qualificato 

accompagnatore – in aggiunta al numero di accompagnatori dovuto in proporzione al numero dei partecipan3 

– o un accompagnatore fino a due alunni disabili. 

E’ faJo obbligo al personale docente di compilare, rispeJando i tempi il protocollo delle Uscite dida]che, 

visite guidate e viaggi d’istruzione in maniera deJagliata, richiedendo il preliminare rilascio della 

autorizzazione da parte delle famiglie. 

 

Entrate pos0cipate 

- Gli alunni che giungono a scuola in orario pos3cipato, e in modo occasionale, sono ammessi alla frequenza 

delle lezioni, con richiesta del genitore compilata e consegnata al docente in classe tramite il collaboratore 
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scolas3co, e accompagna3 in classe dal personale collaboratore scolas3co. In caso di ritardi ripetu3 il 

docente/coordinatore è tenuto ad informare il Dirigente. 

- L'insegnante di classe annoterà ogni entrata pos3cipata sul Registro. 

Uscite an0cipate 

Il docente in servizio nell’ora di uscita dello studente è obbligato ad annotare l’uscita an3cipata nel Registro, 

previa esibizione dell’autorizzazione. Il docente consen3rà l’allontanamento dalla classe, affidando l’alunno al 

collaboratore scolas3co. 

Malesseri/infortuni  

in caso di infortunio, il personale presente:  

a) inoltrerà richiesta di intervento urgente dei servizi sanitari d’emergenza (n° tel. 118).  

b) richiederà l’intervento dell’addeJo al primo soccorso presente e avviserà il dirigente scolas3co aJraverso 

gli uffici di segreteria o un suo collaboratore;  

c) provvederà ad avvisare i familiari.  

In caso l’alunno debba essere portato al Pronto Soccorso in ambulanza e i genitori non siano ancora arriva3 o 

siano irreperibili, l’alunno dovrà essere accompagnato dal docente o da un collaboratore scolas3co. In 

par3colare, si soJolinea l’obbligo,  in caso di infortunio di un alunno/a durante l’orario scolas3co o nel periodo 

preposto per l’accoglienza e la vigilanza, per  il docente o il collaboratore scolas3co in turno di vigilanza di 

avver3re tempes3vamente e personalmente gli uffici di dirigenza e di segreteria, in modo che ne appuri i fa], 

la responsabilità ed a]vi le procedure opportune. Inoltre, il docente dovrà s3lare immediatamente una 

relazione  da consegnare agli uffici per l’espletamento delle opportune pra3che. E’ necessario redigere la 

dichiarazione anche nel caso di inciden3 lievi o episodi incer3 per evitare che nel caso di successive 

complicazioni o richieste di risarcimento per fa] non adeguatamente segnala3 l’assicurazione non sia stata 
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regolarmente a]vata e quindi non copra il danno che di conseguenza resta a carico della scuola e del suo 

personale. 

In caso d’infortunio, l’insegnante presente, ai fini della procedura assicura3va, compilerà relazione 

sull’accaduto da consegnare all’ufficio di segreteria, che dovrà contenere:  

- generalità dell’alunno, sede e classe ecc; 

 - dinamica dell’incidente, luogo, data, ora ed esito; 

 - nomina3vi di eventuali tes3moni o presenza dell’insegnante;  

- eventuali soccorsi presta3 e conseguenze riportate. 

 In caso di intervento medico ed ospedaliero occorrerà informare i familiari della necessità di consegnare in 

segreteria la cer3ficazione medica rilasciata del personale curante. In caso di a]vità esposte a rischio 

specifico, il personale sarà tenuto a prendere tuJe le precauzioni possibili per ridurre al minimo i faJori di 

rischio. 

Uso delle aLrezzature 

Il docente è responsabile del correJo uso delle aJrezzature da parte degli studen3 che gli sono affida3. Tale 

responsabilità deriva non solo dal generale obbligo di sorveglianza, ma anche da quanto specificamente 

previsto dal D.Lgs. n. 81/2008, a tutela dei sogge] nell'ambiente lavora3vo. 

I docen3, pertanto, sono tenu3 a: 

-vigilare sull'incolumità degli alunni durante la permanenza a scuola e, comunque, durante lo svolgimento di 

ogni inizia3va proposta dalla scuola; 

- informare ed istruire gli studen3 sulle modalità correJe di u3lizzo delle aJrezzature e dei materiali; 
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- informare gli alunni su eventuali rischi connessi alla frequenza di laboratori, palestra o altri spazi o rischi 

connessi all'uso delle aJrezzature e dei materiali, indicando ogni possibile mezzo e/o strategia per prevenire 

inciden3; 

- verificare l'idoneità e la perfeJa efficienza degli strumen3 u3lizza3 per le esercitazioni;  

- controllare che gli studen3 loro affida3 usino il P .C. in modo correJo e coerente con le finalità educa3vo - 

dida]che della scuola. 

Si confida nel massimo rispeJo delle presen3 Disposizioni e in una collaborazione fa]va da parte di tuJo il 

Personale, a tutela dell’incolumità e del benessere scolas3co di ciascuno. 

 

La Dirigente Scolastica 
        Prof.ssa Annamaria Martulano 
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